Arbejdsbeskrivelse for Tutorfunktionen

Tutoren har den opgave at medvirke til den enkelte elevs udvikling. 

Tutoren har tid til at hjælpe den enkelte elev med at få styr på hf-studiet. 

Tutoren kan støtte eleven med at få struktur på arbejdsopgaver og få mod til at holde ud til eksamen er i hus. 

Tutorens arbejdsopgaver

· Have fokus på elevfravær, herunder

· Informere 1.hf elever om regler for fremmøde, aflevering af skriftlige opgaver og studiemæssig adfærd

· Afsætte 1 ugentlig skemaposition i Lectio til elevsamtaler m.v. på årsplan svarende til ca. halvdelen af tutoraflønningen (der er 5,7 time pr elev)  

· Tjekke elevernes fravær i Lectio ugentligt, både mundtligt og skriftligt

· Aftale afleveringsfrist, hvis en elev har mere end 10% fravær i skr. arb. 

· Tage kontakt til faglærer, hvis der er problemer i et fag

· Kontakte studievejleder/rektor, hvis en elev bliver ved med at forsømme (gælder både mdl. og skr. fravær)

· Læse fraværsårsager og sikre, at alle elever forklarer deres fravær

· Være opsøgende i forhold til elever, der har stigende fravær eller faglige problemer – husk det her er tilladt at hente en elev, der har undervisning

· Holde kontakt til eleverne via møder, mobil, email el. Lectio 

· Henvise elever med store problemer til studievejleder 

· Tage kontakt til studievejleder, hvis en elev får problemer

· Afholde tutorsamtaler

· Afholde 3 tutorsamtaler pr år pr. elev

· Sørge for at eleverne holder Studiebogen  ajour

· Lægge oversigt over fordelingen af tutorelever i Lectio, 

(under Alle lærere/Tutorfunktion)

Se også ”Ideer til progression i Tutorsamtalerne” på www.ghf  Studieværksted, 

under knappen: Til lærerne
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